
Mitarbeiter Vertriebsinnendienst/
Auftragsbearbeitung [m|w|d]

Vollzeit  |  unbefristet 

Aufgaben:
• Verkaufstechnische Kundenberatung  
 und -betreuung
•	kaufmännische	Auftragsabwicklung:
 • Bearbeiten von Kundenanfragen
 • Angebotserstellung
	 •	Erstellen	von	Auftragsbestätigungen	 
	 	 und	Werkstattaufträgen
	 •	Organisation	und	Überwachung	des		
	 	 Auftragsdurchlaufes
•	Pflege	des	Kundenstammes 
• Aktualisierung von Vertriebsunterlagen

Profil:
• Abgeschlossene Ausbildung als
 Industriekaufmann oder entsprechende  
 Erfahrungen im kaufmännischen und 
	 betriebswirtschaftlichen	Bereich
•	Sicherer	Umgang	mit	MS-Office
•	Englischkenntnisse	in	Wort	und	Schrift
•	Sorgfältige	und	selbständige	Arbeits- 
	 weise
• Teamfähigkeit und Zuverlässigkeit

WIR BIETEN:
Es	erwartet	Sie	ein	vielseitiges	Aufgabengebiet	in	einer	dynamisch	wachsenden	
Unternehmensgruppe mit einem hervorragenden Betriebsklima und Benefits zur 
Work-Life-Balance.

INTERESSIERT?	Schicken	Sie	Ihre	Bewerbungsunterlagen	an:
uv-technik Speziallampen GmbH
Frau Carina Frisch
Gewerbegebiet	Ost	6	|	98693	Ilmenau	|	jobs@uvtechnik.com

Die uv-technik Speziallampen GmbH ist spezialisiert auf die Herstellung von Ultravi-
olett- und Infrarotstrahlern, die zur Desinfektion von Wasser, Luft und Oberflächen 
eingesetzt	werden.	Mit	rund	110	Mitarbeitern	beliefern	wir	seit	mehr	als	30	Jahren	
Kunden	weltweit.


